设备质量保证金退款流程
1、 材料准备

1、 购买设备的发票复印件

2、 总务处设备科开出的质保金退款单（第二联）
3、 计财处开的质保金收据或对方单位开的质保金收据

4、 设备采购合同复印件

5、 绍兴文理学院设备采购验收结算书

2、 材料审核

1、 学院（部门）负责人验收通过后在验收结算书上签字确认，总务处设备科同意后在验收结算书上盖章确认；

2、 计财处相应窗口审核通过后将款项转账付给对方单位。

3、 计财处审批权限

5000元以下计财处窗口审批

 5000—20000元以下计财处窗口审核后计财处副处长审批

 20000元以上计财处窗口审核后计财处处长审批
